	
	УТВЕРЖДЕНО
Наблюдательным советом Государственного автономного образовательного учреждения среднего профессионального образования Саратовской области «Балашовское медицинское училище»

Протокол 
от « 25 » сентября 2012 г. № 4   


Положение о закупке товаров, работ, услуг Государственного автономного образовательного учреждения среднего профессионального образования Саратовской области «Балашовское медицинское училище» (ГАОУ СПО «БМУ»)
1. Общие положения
1.1. Положение о закупке товаров, работ, услуг Государственного автономного образовательного учреждения среднего профессионального образования Саратовской области «Балашовское медицинское училище» (ГАОУ СПО «БМУ») (далее – Положение и Учреждение, соответственно) разработано в соответствии с Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» (далее – Закон о закупках) и регламентирует закупочную деятельность Учреждения. 

1.2. При закупке товаров, работ, услуг Учреждение руководствуется следующими принципами:

1) информационная открытость закупки;

2) равноправие, справедливость, отсутствие дискриминации и необоснованных ограничений конкуренции по отношению к участникам закупки;

3) целевое и экономически эффективное расходование денежных средств на приобретение товаров, работ, услуг и реализация мер, направленных на сокращение издержек Учреждения;

4) отсутствие ограничения допуска к участию в закупке путем установления неизмеряемых требований к участникам закупки.

1.3. Участником закупки может быть любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые соответствуют требованиям, установленным в соответствии с настоящим Положением о закупке.

1.4. Настоящее Положение, изменения, вносимые в Положение, подлежат обязательному размещению на официальном сайте Учреждения – www.bmu1.ucoz.ru (далее –сайт заказчика) и на официальном сайте www.zakupki.gov.ru (далее – официальный сайт) не позднее чем в течение пятнадцати дней со дня утверждения.

1.5. Термины и определения.

Заказчик – Государственное автономное образовательное учреждение среднего профессионального образования Саратовской области «Балашовское медицинское училище» (ГАОУ СПО «БМУ»).
Специализированная организация - юридическое лицо, выполняющее функции заказчика в соответствии с полномочиями, переданными ему по договору заказчиком.

Закупка (процедура закупки) - процесс определения поставщика, с целью заключения с ним договора для удовлетворения потребностей заказчика в товарах, работах, услугах с необходимыми показателями цены, качества и надежности.

Организатор процедуры закупки (организатор торгов, организатор конкурса, организатор аукциона, организатор запроса ценовых предложений, организатор квалификационного отбора, организатор сбора ценовых предложений) - заказчик или специализированная организация, осуществляющая проведение закупки.

Участник (участник процедуры закупки, участник аукциона, участник конкурса) - юридическое или физическое лицо, участвующее в процедуре закупки, несколько юридических и физических лиц, выступающих на стороне одного из них.

Закупочная комиссия (аукционная комиссия, конкурсная комиссия) - коллегиальный орган, создаваемый заказчиком для проведения закупочных процедур.

Закупочная документация - комплект документов, утверждаемый заказчиком и содержащий информацию о предмете закупки, порядке и условиях участия в процедуре закупки, правилах оформления и подачи заявок поставщиками, критериях выбора победителя, об условиях договора, заключаемого по результатам процедуры закупки, условиях его изменения и исполнения.

Продукция - товары, работы, услуги.

План закупки товаров, работ, услуг - основной документ определяющий сроки и объемы закупок на предстоящий период (не менее 1 года) в соответствии с потребностями заказчика.
Способ закупки - процедура, в результате проведения которой организатор процедуры закупки производит выбор поставщика, исполнителя в соответствии с порядком, определенным в настоящем Положении и в закупочной документации.

Открытые процедуры закупки - процедуры закупки, в которых может принять участие любой участник.

Закрытые процедуры закупки - процедуры закупки, в которых могут принять участие только участники, определенные организатором процедуры закупки.

Двухэтапная процедура закупки - процедура закупки, имеющая обязательную стадию квалификационного отбора.

Квалификационный отбор - отбор участников для участия в процедуре закупки, в соответствии с требованиями, установленными заказчиком.

Аукцион - способ закупки, в ходе которого участники открыто, делают ценовые предложения, победителем которого определяется участник, предложивший наименьшее ценовое предложение.

Конкурс - способ закупки, победителем которого определяется участник, предложивший лучшие условия выполнения договора.

Запрос ценовых котировок - способ закупки, победителем которой определяется участник, предложивший наименьшую стоимость выполнения договора.

Сбор коммерческих предложений - процедура, имеющая целью определение начальной максимальной цены и (или) минимальной цены для проведения процедуры закупки продукции либо для определения круга участников закрытой процедуры закупки.

Закупка у единственного поставщика - способ закупки, при которой договор с поставщиком заключается без проведения конкурентных процедур.

Победитель процедуры закупки - участник, который сделал лучшее предложение в соответствии с условиями закупочной документации.

Процедура закупки в электронной форме (торги) - процедура закупки, осуществляемая на электронной торговой площадке.

Электронная торговая площадка - программно-аппаратный комплекс, предназначенный для проведения процедур закупки в электронной форме, в режиме реального времени на сайте в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

Оператор электронной торговой площадки - юридическое лицо, владеющее автоматизированной электронной торговой площадкой, необходимыми для ее функционирования     программно-аппаратными средствами и обеспечивающее проведение процедур закупки в электронной форме

Электронный документ - информация в электронной форме, подписанная электронной подписью.

Сайт заказчика - сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о Государственном автономном образовательном учреждении среднего профессионального образования Саратовской области «Балашовское медицинское училище», в том числе информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг (www.bmu1.ucoz.ru.).

Официальный сайт о размещении заказов (официальный сайт) - сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг (www.zakupki.gov.ru).

2. Организационные основы закупочной деятельности
2.1. Решение о проведении закупки товаров, работ, услуг принимается руководителем Учреждения с учетом требований Устава Учреждения.

2.2. В целях организации и проведения процедур закупок товаров, работ, услуг в Учреждении создается Закупочная комиссия в составе не менее 5 (пяти) человек. Состав и порядок деятельности Закупочной комиссии утверждается Руководителем Учреждения. 

2.3. Закупки товаров, работ, услуг в Учреждении осуществляются исключительно в соответствии с Планом закупок товаров, работ, услуг на год (далее – План закупок).

2.4. План утверждается Руководителем Учреждения не позднее чем за 10 (десять) дней до начала очередного календарного года. В течение пяти дней с даты утверждения План закупок размещается на официальном сайте Учреждения и в тот же срок направляется Учредителю.

2.5. В течение года в План закупок могут вноситься изменения в порядке, установленном для утверждения Плана, и в течение пяти дней с даты утверждения таких изменений они размещаются на официальном сайте Учреждения и направляются Учредителю.

2.6. Руководитель Учреждения ежеквартально предоставляет для рассмотрения Наблюдательному совету отчет о выполнении Плана закупок за истекший квартал с нарастающим итогом. После рассмотрения отчета о выполнении Плана закупок за квартал, он направляется Учредителю.

2.7. Отчет о выполнении Плана закупок за год утверждается руководителем Учреждения не позднее 1 февраля года, следующего за отчетным, в порядке, установленном для утверждения Плана закупок. В течение пяти дней, с даты утверждения отчет о выполнении Плана закупок за год размещается на официальном сайте Учреждения и в тот же срок  направляется Учредителю.

3. Способы закупки товаров, работ, услуг в Учреждении и условия их применения
3.1. Закупка товаров, работ, услуг в Учреждении осуществляется следующими способами:

1) открытый аукцион;

2) аукцион в электронной форме;

3) открытый конкурс;

4) запрос ценовых предложений;

5) закупка у единственного поставщика (неконкурентная процедура).

Процедуры закупки Учреждение определяет самостоятельно.

3.2. Условия выбора способа проведения закупки:

1) при закупке в течение квартала одноименных товаров, работ, услуг, стоимость которых превышает 1 000 000 рублей, применяются способы закупки путем проведения открытого конкурса, открытого аукциона;
2) закупки путем проведения открытого аукциона в электронной форме применяются при закупке в течение квартала одноименных товаров, работ, услуг, стоимость которых превышает 1 000 000 рублей, включенных в перечень, утверждаемый Правительством Российской Федерации;
3) при закупке в течение квартала одноименных товаров, работ, услуг, стоимость которых составляет от 500 000 рублей до 1 000 000 рублей, допускается закупка путем запроса ценовых предложений;

3.3. Под одноименными товарами, одноименными работами, одноименными услугами понимаются товары, работы, услуги, относящиеся к одной группе товаров, работ, услуг в соответствии с номенклатурой товаров, работ, услуг для нужд заказчиков, утверждаемой федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим нормативное правовое регулирование в сфере размещения заказов.
4. Порядок проведения открытого аукциона.

4.1.     Извещение о проведении открытого аукциона на право заключения договора поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг размещается организатором аукциона на официальном сайте и на сайте Заказчика не менее чем за двадцать дней до даты подачи заявок на участие в аукционе.

4.2. В аукционной документации кроме сведений, предусмотренных законодательством, должны быть указаны:

- требования к участникам аукциона;

- условия допуска участников;

- проект договора, заключаемого по итогам аукциона.

4.3. Организатор аукциона вправе изменить извещение о проведении аукциона, аукционную документацию. В случае изменения извещения срок подачи заявок на участие в аукционе должен быть продлен организатором аукциона таким образом, чтобы с даты размещения изменений на официальном сайте до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе осталось не менее пятнадцати дней.

4.4. Организатор аукциона вправе отменить аукцион не позднее, чем за пять дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе, если иной срок не установлен в извещении о проведении аукциона.

4.5. Информацию об изменении извещения о проведении аукциона, аукционной документации или об отмене аукциона Организатор аукциона размещает в соответствии с действующим законодательством.
4.6. Участник подает заявку для участия в конкурсе в соответствии с требованиями, в сроки и по форме, которые установлены аукционной документацией.

4.7. Участником на участие в аукционе может быть подана только одна заявка. Подача двух заявок в отношении одного лота не допускается.

4.8. Заявка на участие в аукционе должна содержать:

а) наименование, сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, юридический и почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона, адрес электронной почты;

б) копии учредительных документов (для юридического лица);

в) полученную не ранее чем за два месяца до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц (для юридического лица), выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуального предпринимателя), или заверенную копию такой выписки, копии документа, удостоверяющих личность (для физического лица), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица) полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте о размещении заказов извещения о проведении аукциона;

г) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника аукциона, данный документ может представляться отдельно непосредственно на процедуру аукциона;

д) копия решения об одобрении или о совершении крупной сделки, если требование о необходимости такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица (в том числе, если крупной сделкой для участника аукциона является внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, обеспечения гарантий Победителя либо обеспечения исполнения договора.

е) сведения и документы, подтверждающие соответствие участника аукциона требованиям, установленным в аукционной документации;

ж) предложения об условиях исполнения договора;

з) документы или копии документов, подтверждающих соответствие участника процедуры закупки установленным требованиям и условиям допуска к участию в аукционе:

и) документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе (если предусмотрено аукционной документацией);

к) наличие у участника аукциона опыта выполнения работ, оказания услуг, наличие у него производственных мощностей, технологического оборудования, трудовых, финансовых ресурсов и иные показатели, необходимые для выполнения работ, оказания услуг, являющихся предметом контракта, в том числе квалификацию работников участника аукциона.

4.9. Заявка на участие в аукционе должна быть оформлена в соответствии с требованиями, установленными в аукционной документации. Все листы заявки на участие в аукционе, должны быть прошиты и иметь сквозную нумерацию. Заявка на участие в аукционе должна содержать опись входящих в ее состав документов. Документы, представленные в копиях, должны быть заверены подписью руководителя или уполномоченного лица, действующего от участника аукциона, печатью юридического лица, если иные требования не установлены в аукционной документации.

4.10. Приём заявок участников аукциона осуществляется со дня размещения извещения о проведении открытого аукциона и до окончания подачи заявок указанного в извещении проведении открытого аукциона. Опоздавшие заявки не принимаются.

4.11.   Организатор аукциона обеспечивает регистрацию поданных участниками заявок.

4.12.   Организатор аукциона рассматривает представленные заявки в течение дня следующего с даты окончания подачи заявок. Время начала аукциона может быть скорректировано на период, необходимый для завершения регистрации поданных заявок и участников аукциона.

4.13.   В случае если на участие аукцион не подано ни одной заявки, аукцион признается несостоявшимся. Заказчик может принять решение о проведении повторного аукциона или выборе иной закупочной процедуры.

4.14.   В случае на участие в аукцион подана только одна заявка аукцион признается несостоявшимся. В случае если единственная поданная заявка соответствует требованиям, предусмотренным аукционной документацией, договор может быть заключен с участником, подавшим такую заявку на условиях, изложенных в заявке. Участник конкурса, подавший такую заявку, не вправе отказаться от заключения договора.

4.15.   Организатор аукциона во время и в месте, указанном в извещении о проведении аукциона, обеспечивает проведение аукционной комиссией процедуры аукциона.

4.16.   Аукционная комиссия правомочна провести аукцион при условии наличия кворума не менее 50% своего состава. Непосредственно перед аукционом путем открытого голосования избирается аукционист. Аукционистом может быть не член комиссии. Во время аукциона комиссией ведется аудиозапись процедуры, о чём публично предупреждаются все присутствующие на аукционе. Участники имеют право вести аудио и видеозапись процедуры торгов, о чем публично предупреждаются комиссией.

4.17.   Участники, подавшие заявки на участие в аукционе, вправе отозвать поданные заявки на участие в аукционе до начала торгов после соответствующего публичного предложения Комиссии.

4.18.   Аукцион проводится в следующем порядке:

1) При регистрации участникам аукциона или их представителям выдаются пронумерованные карточки (далее - карточки);

2) аукцион начинается с объявления аукционистом начала проведения аукциона (лота), номера лота (в случае проведения аукциона по нескольким лотам), предмета контракта, начальной (максимальной) цены договора (лота), "шага аукциона", аукционист предлагает участникам аукциона заявлять свои предложения о цене договора, шаг аукциона устанавливается в размере пяти процентов начальной (максимальной) цены договора, указанной в извещении о проведении аукциона;

3) участник аукциона после объявления аукционистом начальной (максимальной) цены контракта (цены лота) и цены контракта, сниженной в соответствии с "шагом аукциона" поднимает карточки в случае, если он согласен заключить контракт по объявленной цене;

4) аукционист объявляет номер карточки участника аукциона, который первым поднял карточку после объявления аукционистом начальной (максимальной) цены контракта (цены лота) и цены контракта, сниженной в соответствии с "шагом аукциона", а также новую цену контракта, сниженную в соответствии с "шагом аукциона" и "шаг аукциона", в соответствии с которым снижается цена;

5) аукцион считается оконченным, если после троекратного объявления аукционистом цены контракта ни один участник аукциона не поднял карточку. В этом случае аукционист объявляет об окончании проведения аукциона (лота), последнее и предпоследнее предложения о цене контракта, номер карточки и наименование участников аукциона, сделавших последнее и предпоследнее предложение о цене контракта.

4.19.   Для определения участника, первым подавшего ценовое предложение, комиссия может осуществлять видеозапись.

4.20.   Подача устных предложений по цене контракта, переговоры между участниками в ходе аукциона, консультации, в том числе с использованием средств телефонной и радиосвязи, а также иные действия нарушающие порядок проведения аукциона недопустимы. Участники и присутствующие на аукционе нарушающие порядок проведения открытого аукциона лишаются права участия и удаляются из помещения где проводится аукцион.

4.21.   При проведении аукциона комиссия в обязательном порядке осуществляет аудиозапись аукциона и ведет протокол аукциона, в котором должны содержаться сведения о месте, дате и времени проведения аукциона, об участниках аукциона, о начальной (максимальной) цене контракта (цене лота), наименовании и месте нахождения (для юридического лица), фамилии, об имени, отчестве, о месте жительства (для физического лица) участников аукциона, которые сделали предложения о цене контракта. Протокол подписывается организатором аукциона, всеми присутствующими членами аукционной комиссии в день проведения аукциона.

4.22.   Заявки участников аукциона не сделавших ни одного ценового предложения или чьи предложения не были зафиксированы по ходу аукциона аукционистом, возвращаются комиссией участникам без рассмотрения на предмет допуска.

4.23.   В случае, если ни один из участников аукциона не сделал ценовых предложений, аукцион признается несостоявшимся, при этом комиссией без рассмотрения возвращаются все поданные заявки участников аукциона.

4.24.   Комиссия рассматривает заявки участников, подавших ценовые предложения в ходе аукциона на предмет их соответствия требованиям аукционной документации. Комиссия принимает решение о допуске/отказе в допуске к участию в аукционе участников аукциона, относительно каждой заявки. Данное решение оформляется протоколом.

4.25.   Протокол постаукционного допуска должен содержать следующие сведения о дате, времени и месте проведения рассмотрения, участниках аукциона, принявших участие, возвращенных без рассмотрения заявках, ранжировании ценовых предложений участников аукциона от минимального к максимальному, решениях о допуске/отказе в допуске к участию в аукционе участников аукциона, относительно каждой заявки с указанием причин отказа в допуске, наименование и место нахождения (для юридического   лица),   фамилия,   имя,   отчество,   место   жительства (для физического лица) победителя аукциона и участника, который сделал предпоследнее ценовое предложение и в течение трех рабочих дней размещается на официальном сайте и сайте Заказчика.

4.26.   Организатор аукциона обеспечивает уведомление участников аукциона, о признании их заявок соответствующими (допуск) или об отказе в признании участниками аукциона, с указанием причины отказа в допуске.

4.27.   В случае признания аукциона несостоявшимся Заказчик может принять решение о проведении повторного аукциона или выборе иной закупочной процедуры.

4.28.   Заказчик предлагает победителю аукциона заключить договор на условиях, указанных в извещении о проведении аукциона и аукционной документации, в заявке участника аукциона, по цене, предложенной победителем аукциона, и направляет победителю аукциона проект договора.

4.29.   Договор может быть заключен не ранее чем через пять и не позднее пятнадцати дней со дня размещения на официальном сайте и сайте Заказчика протокола постаукционного допуска.

4.30.   В случае если победитель аукциона в период от пяти и до пятнадцати дней со дня размещения постаукционного протокола не направит Заказчику подписанный договор, либо не предоставит протокол разногласий, победитель аукциона считается уклонившимся от заключения договора.

4.31.   В случае если победитель аукциона признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе заключить договор с участником аукциона, который сделал предпоследнее ценовое предложение.

4.32.   В случае если участник аукциона, сделавший предпоследнее предложение также признается уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе заключить договор с участником, который сделал следующее минимальное ценовое предложение.

4.33.   Сведения об участниках аукциона, уклонившихся от заключения договора, включаются в реестр недобросовестных поставщиков.

5. Порядок проведения аукциона в электронной форме.

5.1. Извещение о проведении электронного аукциона размещается организатором аукциона на официальном сайте и на сайте Заказчика не менее чем за пятнадцать дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в электронном аукционе, с начальной ценой договора до 5 млн. руб. не менее чем за семь дней.

5.2. В извещении о проведении электронного аукциона организатор аукциона, указывает сведения, предусмотренные действующим законодательством, а также:

- статус аукциона - торги на понижение, повышение;

- тип аукциона по числу лотов (однолотовый /многолотовый);

- дату и время начала проведения аукциона;

- дата и время начала и окончания подачи заявок на участие в аукционе;

- дату и время окончания процедуры допуска участников аукциона;

- вариант продления времени аукциона, значение варианта продления;

- величину понижения начальной цены ("шаг аукциона");

- ограничение времени действия шага;

- опции аукциона:

· возможность делать ставки приближенные к цене победителя, после завершения аукциона без установленного шага аукциона;
· запрет выставлять цену равную цене победителя.
- описание условий поставки и оплаты поставляемого товара, работ, услуг.

- количество и описание товаров, работ, услуг, являющихся предметом аукциона;

- начальная цена закупки.

5.3. Организатор аукциона в аукционной документации устанавливает требования к участникам аукциона и определяет перечень и стандарты необходимых документов, подтверждающих соответствие этим требованиям.

5.4. Организатор аукциона размещает документы, касающиеся аукциона, в том числе извещение и аукционную документацию на официальном сайте и на сайте Заказчика.
5.5.     Организатор аукциона вправе изменить извещение о проведении аукциона. В случае изменения извещения срок подачи заявок на участие в аукционе должен быть продлен организатором аукциона таким образом, чтобы с даты размещения изменений на официальном сайте до даты окончания подачи заявок осталось не менее десяти дней, с начальной ценой договора до 5 млн. руб. не менее пяти дней.

5.6. Заказчик вправе отменить аукцион.

5.7. Об изменении или отмене аукциона организатор аукциона извещает участников аукциона, подавших заявки, путем направления извещений по электронной почте.

5.8. Для участия в аукционе участник подает на электронную площадку заявку на участие в электронном аукционе в срок и по форме, которые установлены в извещении о проведении аукциона и регламенте электронной площадки.

5.9. Участник аукциона вправе подать не более одной заявки на участие в электронном аукционе в сроки, указанные в заявке о проведении аукциона. Заявки на участие в аукционе, поступившие по истечении срока их подачи, не принимаются.

5.10. Заявка на участие в аукционе предоставляется в виде электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью участника аукциона.

5.11.   Участник аукциона, подавший заявку на участие, вправе отозвать заявку не позднее окончания срока подачи заявок, направив об этом соответствующее уведомление.

5.12. Если по истечении срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка или не подана ни одна заявка, аукцион признается несостоявшимся. По решению Заказчика договор может быть заключен с единственным участником, подавшим заявку на участие в аукционе, если его заявка соответствует установленным требованиям.

5.13. Аукцион проводятся в день и во время, указанное организатором аукциона в извещении о проведении аукциона. Начало и окончание времени проведения аукциона определяется по времени сервера, на котором размещена электронная торговая площадка.

5.14. В аукционе имеют право участвовать все участники, подавшие заявку на участие в аукционе. С момента начала аукциона участники имеют возможность делать ценовые предложения, предусматривающие понижение текущего ценового предложения на величину, равную шагу снижения. Шаг снижения цены определяется организатором аукциона в извещении. Подача предложений о цене возможна в течение всего хода торгов.

5.15. Срок подачи ценовых предложений обновляется на значение варианта продления после любого изменения текущего ценового предложения. Время регистрации предложения о цене фиксируется по времени сервера в соответствии с регламентом электронной площадки.

5.16. По итогам аукциона организатор торгов составляет протокол и направляет его для подписания в Комиссию по закупкам. Одновременно в Комиссию направляются для рассмотрения на предмет допуска все заявки участников аукциона сделавших хотя бы одно ценовое предложение. Заявки участников аукциона, не сделавших ни одного ценового предложения, а также заявки участников, не вышедших на аукцион, в Комиссию не направляются. Подписанный протокол размещается на официальном сайте, сайте Заказчика, на электронной площадке.

5.17. Протокол должен содержать следующие сведения:

а) дата, время и место проведения аукциона,

б) начальная (максимальная) цена договора,

в) участники аукциона,

г) последние значения ценовых предложений участников аукциона,

д) наименование и место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, место жительства (для физического лица) победителя аукциона и участника, который сделал предпоследнее ценовое предложение.

5.18. В случае если ни один из участников аукциона не сделал ценовых предложений, аукцион признается несостоявшимся.

5.19. Комиссия принимает решение о допуске/отказе в допуске к участию в аукционе участников аукциона заполняет форму решения о допуске/отказе в допуске к участию в аукционе относительно каждой заявки с указанием причин отказа в допуске.

5.20.   Организатор аукциона обеспечивает уведомление участников аукциона, о признании их заявок соответствующими (допуск) или об отказе в признании участниками аукциона, с указанием причины отказа в допуске.

5.21.   В случае признания аукциона несостоявшимся Заказчик может принять решение о проведении повторного аукциона или выборе иной закупочной процедуры.

5.22.   Заказчик предлагает победителю аукциона заключить договор на условиях, указанных в извещении о проведении аукциона и аукционной документации, в заявке участника аукциона, по цене, предложенной победителем аукциона, и направляет победителю аукциона проект договора.

5.23.   В случае, если победитель аукциона в течение пяти рабочих дней не направит Заказчику подписанный договор, либо не предоставит протокол разногласий, победитель аукциона считается уклонившимся от заключения договора.

5.24.   В случае если победитель аукциона признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе заключить договор с участником аукциона, который сделал предпоследнее ценовое предложение.

5.25.   В случае если участник аукциона, сделавший предпоследнее предложение также признается уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе заключить договор с участником, который сделал следующее минимальное ценовое предложение.

5.26.   Сведения об участниках аукциона, уклонившихся от заключения договора, включаются в реестр недобросовестных поставщиков.

6. Порядок проведения открытого конкурса.

6.1. По решению Заказчика конкурс может быть открытым или закрытым по составу участников. Состав участников может быть либо определен решением Заказчика либо сформирован по итогам предварительного (квалификационного) отбора. Предварительный отбор с целью определения участников конкурса может производиться в один или несколько этапов по различным критериям. В качестве этапов конкурса могут применяться конкурентные переговоры, сбор коммерческих предложений, повторная подача предложений и др.

6.2. Извещение о проведении конкурса на право заключения договора поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг размещается организатором конкурса на официальном сайте и на сайте Заказчика не менее чем за двадцать дней до даты начала срока подачи заявок на участие в конкурсе.

6.3. В извещении о проведении конкурса кроме сведений, предусмотренных действующим законодательством, должны быть указаны условия конкурса.

6.4. В конкурсной документации кроме сведений, предусмотренных действующим законодательством,  должны быть указаны:

- требования к участникам конкурса;

- критерии оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе и их значимость;

- порядок оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе;

- проект договора, заключаемого по итогам конкурса.

6.5. Организатор конкурса вправе изменить извещение о проведении конкурса, конкурсную документацию. В случае изменения извещения срок подачи заявок на участие в конкурсе должен быть продлен организатором конкурса таким образом, чтобы с даты размещения изменений на официальном сайте до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе осталось не менее пятнадцати дней.

6.6.     Организатор конкурса вправе отменить конкурс не позднее, чем за пять дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе, если иной срок не установлен в извещении о проведении конкурса.

6.7.     Информацию об изменении извещения о проведении конкурса, конкурсной документации или об отмене конкурса Организатор конкурса размещает в соответствии с действующим законодательством.
6.8. Участник подает заявку для участия в конкурсе в соответствии с требованиями, в сроки и по форме, которые установлены конкурсной документацией.

6.9. Участником на участие в конкурсе может быть подана только одна заявка. Повторная заявка может быть подана только после отзыва ранее поданной заявки.

6.10.   Участник, подавший заявку на участие в конкурсе вправе ее отозвать в любое время до момента вскрытия конвертов с конкурсными заявками либо момента открытия доступа к конкурсным заявкам, поданным в электронной форме.

6.11.   Заявка на участие в конкурсе должна содержать:

а) наименование, сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, юридический и почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона, адрес электронной почты;

б) копии учредительных документов (для юридического лица);

в) полученную не ранее чем за два месяца до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц (для юридического лица), выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуального предпринимателя), или заверенную копию такой выписки, копии документа, удостоверяющих личность (для физического лица), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица) полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте о размещении заказов извещения о проведении конкурса;

г) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника конкурса;

д) копия решения об одобрении или о совершении крупной сделки, если требование о необходимости такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица (в том числе, если крупной сделкой для участника конкурса является внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, либо обеспечения исполнения договора.

е) сведения и документы, подтверждающие соответствие участника конкурса требованиям, установленным в конкурсной документации;

ж) предложения об условиях исполнения договора;

з) документы или копии документов, подтверждающих соответствие участника процедуры закупки установленным требованиям и условиям допуска к участию в конкурсе:

и) документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе (если предусмотрено конкурсной документацией);

6.12. Заявка на участие в конкурсе должна быть оформлена в соответствии с требованиями, установленными в конкурсной документации. Все листы заявки на участие в конкурсе, должны быть пронумерованы. Заявка на участие в конкурсе должна содержать опись входящих в ее состав документов. Документы, представленные в копиях, должны быть заверены печатью юридического лица, если иные требования не установлены в конкурсной документации.

6.13.   Организатор конкурса обеспечивает регистрацию и сохранность поданных участниками заявок (в том числе в форме электронных документов) до даты рассмотрения заявок.

6.14.   В случае, если на участие в конкурсе не подано ни одной заявки, конкурс признается несостоявшимся.

6.15.   В случае на участие в конкурсе подана только одна заявка конкурс признается несостоявшимся. В случае, если единственная поданная заявка соответствует требованиям, предусмотренным конкурсной документацией, договор может быть заключен с участником, подавшим такую заявку на условиях, изложенных в заявке. Участник конкурса, подавший такую заявку, не вправе отказаться от заключения договора.

6.16.   Организатор конкурса во время и в месте, указанном в извещении о проведении конкурса, обеспечивает проведение конкурсной комиссией вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к заявкам на участие в конкурсе, поданным в форме электронных документов.

6.17.   Участники, подавшие заявки, на участие в конкурсе, вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытии доступа к заявкам на участие в конкурсе, поданным в форме электронных документов. Участники, подавшие заявки, на участие в конкурсе вправе отозвать поданные заявки на участие в конкурсе до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к заявкам на участие в конкурсе, поданным в форме электронных документов.

6.18.   Конкурсная комиссия ведет протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к заявкам на участие в конкурсе, поданным в форме электронных документов. Протокол подписывается всеми присутствующими членами конкурсной комиссии и организатором конкурса. Протокол размещается организатором конкурса на официальном сайте и на сайте Заказчика не позднее следующего за днем подписания рабочего дня.

6.19.   По результатам рассмотрения заявок на участие в конкурсе конкурсная комиссия принимает решение о допуске/отказе в допуске к участию в конкурсе участника, подавшего заявку на участие в конкурсе. Решение конкурсной комиссии оформляется протоколом рассмотрения заявок на участие в конкурсе. Протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе размещается организатором конкурса на официальном сайте и на сайте Заказчика не позднее следующего за днем подписания рабочего дня.

6.20.   Конкурсная комиссия проводит оценку и сопоставление заявок участников, допущенных к участию в конкурсе в соответствии с требованиями и критериями, установленными конкурсной документацией.

6.21.   В ходе оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе конкурсная комиссия присваивает каждой заявке на участие в конкурсе порядковый номер по мере уменьшения степени предпочтительности содержащихся в них условий исполнения договора. Победителем конкурса признается участник, заявке которого присвоен первый номер. В случае если в нескольких заявках предложены одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается заявке, которая поступила ранее других.

6.22.   По итогам оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, конкурсная комиссия составляет протокол. В протоколе должны быть указаны следующие сведения:

1) о месте, дате и времени проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе;

2) об участниках, заявки на участие в конкурсе которых были рассмотрены;

3) о порядке и результатах оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе с указанием значений оценки по каждому из предусмотренных конкурсной документацией критериев и присвоенных заявкам номеров;

4) наименование (для юридических лиц), фамилия, имя, отчество (для физических лиц) и почтовый адрес победителя конкурса, заявкам на участие в конкурсе которых присвоен первый и второй номера.

5) наименование (для юридических лиц), фамилия, имя, отчество (для физических лиц) и почтовый адрес участника конкурса, заявке которого присвоен второй номер.

6.23. Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе подписывается всеми присутствующими членами конкурсной комиссии и организатором конкурса. Протокол размещается на официальном сайте и сайте Заказчика в течение рабочего дня, следующего за днем подписания.

6.24. Договор с победителем конкурса либо с участником конкурса, заявке которого присвоен второй номер, заключается не ранее чем через пять и не позднее пятнадцати дней со дня размещения на официальном сайте и сайте Заказчика протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. Договор заключается на условиях, указанных в заявке победителя конкурса и в конкурсной документации.

6.25.   При уклонении победителя конкурса от заключения договора, Заказчик вправе обратиться в суд с иском о понуждении победителя конкурса к заключению договора, а также о возмещении убытков, причиненных Заказчику таким уклонением, либо заключить договор с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер.

6.26.   Конкурс признается несостоявшимся в случае, если:

- на участие в конкурсе не было подано ни одной заявки,

- ни один участник, подавший заявку, не был допущен к участию в конкурсе,

- ни одна заявка не была признана соответствующей требованиям, установленным конкурсной документацией,

- не был заключен договор с победителем и (или) с участником конкурса, заявке которого присвоен второй номер.

В случае признания конкурса несостоявшимся, Заказчик вправе провести повторный конкурс или выбрать иную процедуру закупки.

7. Порядок запроса ценовых предложений
7.1. Запрос ценовых предложений размещается на сайте Заказчика не менее чем за 5 рабочих дней до дня окончания срока подачи заявок. Запрос предложений так же может распространяться способами, предусмотренными Главой 3. настоящего Положения. 

В случае если продукция, аналогичная данной, ранее закупалась Заказчиком, после размещения запроса ценовых предложений на сайте Заказчика, приглашение к участию в нем должно быть направлено в том числе поставщику, с которым был заключен договор в результате последней такой закупки.

7.2. Запрос ценовых предложений должен содержать сведения, предусмотренные Главой 7. настоящего Положения.

7.3. Список участников запроса ценовых предложений может быть составлен путем проведения квалификационного отбора.

7.4. Любое изменение или разъяснение запроса ценовых предложений, сообщается всем поставщикам, участвующим в процедуре запроса ценовых предложений.

7.5. Ценовые предложения могут подаваться в письменной форме в запечатанных конвертах, в форме электронных документов и иными способами прямо разрешенными Заказчиком. Запечатанные конверты вскрываются на заседании Закупочной комиссии по истечению срока подачи ценовых предложений.

7.6. Каждый поставщик может давать только одно ценовое предложение, и в него не разрешается вносить изменения. 

7.7. Запрещаются любые переговоры с участниками запроса ценовых предложений.

7.8. Закупочная комиссия рассматривает ценовые предложения таким образом, чтобы избежать раскрытия их содержания конкурирующим поставщикам. 

7.9. Закупочная комиссия рассматривает ценовые предложения на предмет соответствия запросу ценовых предложений. 

7.10. Не допустимо отклонение ценовых предложений по формальному признаку, включая несоответствие установленной в запросе ценовых предложений форме.

7.11. Победителем запроса ценовых предложений признается поставщик, чье предложение соответствует запросу ценовых предложений и содержит лучшие ценовые условия. Решение Закупочной комиссии оформляется протоколом, в котором указываются два поставщика, предложения которых соответствует запросу ценовых предложений и содержат лучшие ценовые условия. Протокол размещается в соответствии с требованиями, установленными п. 7 настоящего Положения.

7.12. Победителю запроса ценовых предложений в течение 3-х рабочих дней направляется уведомление об этом и предложение о заключении договора на условиях, указанных в запросе ценовых предложений и предложении поставщика, и проект такого договора.

7.13. В случае, если в течение десяти рабочих дней после направления в соответствии с п. 13.12. настоящего Положения уведомления, поставщик не направляет Заказчику подписанный им проект договора, либо протокол разногласий, он считается уклонившимся от заключения договора.

7.14. В случае если победитель запроса ценовых предложений признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик заключает договор с участником запроса ценовых предложений, сделавшим второе по выгодности предложение в порядке, предусмотренным п. 13.12. - 13.13. настоящего Положения.

7.15. В случае, если на участие в запросе ценовых предложений не поступило ни одной заявки или предложение только одного участника соответствовало запросу предложений, запрос ценовых предложений признается несостоявшимся. При этом Заказчик вправе заключить договор с единственным участником на условиях, установленных в запросе ценовых предложений, либо назначить проведение повторной закупочной процедуры..

8. Закупки у единственного поставщика.

8.1. Проведение закупки у единственного поставщика (неконкурентная процедура) осуществляется в следующих случаях:

1) вследствие чрезвычайных происшествий;

2) при отсутствии на рынке конкуренции поставщиков, если в течение одного календарного года при проведении трех последовательных конкурентных закупок и/или запросов ценовых котировок закупки были признаны не состоявшимися по причине отсутствия заявок участников или участия только одного участника. Условия закупки у единственного поставщика определяются по последней конкурентной закупке или запросу ценовых котировок;

3) процедура закупки была признана несостоявшейся и допускается возможность заключения договора с единственным участником процедуры закупки;

4) стоимость закупки не превышает 1 000 (один миллион) рублей с НДС (если применяется), а стоимость закупок одноименной продукции не превышает 300 тысяч рублей с НДС (если применяется) в течение квартала.

5) заключение договоров с ресурсоснабжающими организациями или организациями, занимающими монопольное положение на рынке.

6) выполнение работ по мобилизационной подготовке.

7) осуществляется размещение заказов на приобретение произведений литературы и искусства определенных авторов (за исключением случаев приобретения кинопроектов в целях проката), исполнений конкретных исполнителей, фонограмм конкретных изготовителей для нужд заказчиков в случае, если единственному лицу принадлежат исключительные права на такие произведения, исполнения, фонограммы.

8) осуществляется размещение заказов на поставки печатных и электронных изданий определенных авторов, оказание услуг по предоставлению доступа к электронным изданиям для обеспечения деятельности государственных и муниципальных образовательных учреждений, государственных и муниципальных библиотек, государственных научных организаций у издателей таких печатных и электронных изданий в случае, если указанным издателям принадлежат исключительные права на использование таких изданий.

8.2. При осуществлении закупки у единственного поставщика цена договора устанавливается по решению руководителя заказчика, принятого на основании соответствующего экономического обоснования.
9. Обеспечение участия в процедурах закупки, обеспечение исполнения договора, заключаемого по итогам процедуры закупки.
9.1.     Заказчик вправе установить в закупочной документации требования об обеспечении заявки на участие в процедуре закупки, об обеспечении исполнения договора, заключаемого по итогам процедуры, об обеспечении гарантий победителя процедур закупки.

9.2.     Заказчик в закупочной документации определяет размер обеспечения, срок и порядок его внесения, срок и порядок возврата обеспечения. Размер обеспечения не может превышать тридцать процентов начальной (максимальной) цены договора (цены лота).

9.3.     Заказчик возвращает участнику процедуры закупки денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявок или обеспечения исполнения договора в течение пяти рабочих дней с даты:

а) принятия Заказчиком решения об отказе от проведения процедуры закупки;

б) получения Заказчиком уведомления об отзыве заявки на участие в процедуре закупки, если уведомление поступило до даты окончания подачи заявок;

в) подписания протокола по итогам процедуры закупки участнику, подавшему заявку после окончания срока подачи заявок, участнику, не допущенному к участию в процедуре закупки, участнику, допущенному к участию в процедуре закупки, но не принявшему участия в процедуре закупки, участнику, не признанному победителем процедуры закупки, за исключением участника, сделавшего предпоследнее ценовое предложение (в случае проведения аукциона) либо участника, заявке которого был присвоен второй номер (в случае проведения конкурса или запроса коммерческих предложений);

г) заключения договора участнику, сделавшему предпоследнее ценовое предложение (в случае проведения аукциона) либо участнику, заявке которого был присвоен второй номер (в случае проведения конкурса или запроса коммерческих предложений);

д) заключения договора победителю или единственному участнику процедуры закупки (средства, внесенные в качестве обеспечения заявок).
9.4.     При уклонении победителя процедуры закупки от заключения договора по итогам процедуры закупки денежные средства, внесенные им в качестве обеспечения заявки на участие в процедуре закупки, не возвращаются.

9.5.     Денежные средства победителя процедуры закупки, внесенные им в качестве обеспечения исполнения договора, остаются на счете Заказчика в течение всего срока действия договора, а также, в случае ненадлежащего исполнения условий договора, всего периода судебного процесса по предмету ненадлежащего исполнения условий договора.

9.6.     Денежные средства победителя процедуры закупки, внесенные им в качестве обеспечения гарантий, остаются на счете Заказчика в течение всего срока действия гарантии, а также, в случае неисполнения гарантийных обязательств со стороны победителя процедуры закупки в течение всего периода судебного процесса по иску Заказчика.

