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1.   ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Настоящее положение определяет общие требования к организации, структуре и процедуре защиты курсовых работ, выполняемых студентами Балашовского медицинского училища.
1.1. Целью выполнения курсовой работы является: подготовка конку​рентоспособного специалиста, владеющего научным методом познания и способ​ного самостоятельно решать производственные задачи    на основе интеграции тео​ретических знаний и практических навыков, приобретенных в процессе обучения в ГАОУСПО «Балашовское медицинское училище».

1.2. Задачами выполнения работы являются:

- систематизация, закрепление и углубление теоретических знаний                     и практиче​ских умений по общепрофессиональным и специальным дисциплинам Гос​стандарта;

- формирование умений применять теоретические знания при решении профес​сиональных задач;

- формирование навыков использования справочной, нормативной и правовой документации;

- развитие навыков самостоятельной работы и овладение методикой исследова​ния и экспериментирования;

- развитие творческой инициативы, ответственности, организованности.

1.3. Выполнение курсовой работы, ее написание и оформление организовы​вается в ГАОУСПО «Балашовское медицинское училище» в ходе производственной  практики.           
 По специальностям:  

· 060101 «Лечебное дело»;
· «Практика по профилю специальности»

2. ОРГАНИЗАЦИЯ ВЫПОЛНЕНИЯ КУРСОВОЙ РАБОТЫ
2.1. Профессионально значимая тематика курсовой работы определяется преподава​телями цикловых методических комиссий, согласовывается с руководите​лем базы практики, на которой предполагается выполнение курсовой работы, и утверждается заместителем директора по учебной работе.           

Цикловая методическая комиссия (ЦМК) по специальным дисциплинам обеспе​чивает методическое руководство курсовым проектированием:

· определяет, ежегодно обновляет и утверждает тематику курсовых   работ;

- разрабатывает методические рекомендации для студентов;

- подбирает научных руководителей, консультантов, рецензентов;

- оказывает практическую помощь студентам и руководителям;

- рассматривает вопросы, связанные с курсовым проектированием            на заседа​ниях ЦМК.

Студент  имеет право уточнять и изменять формулировку темы с учётом конкретных возможностей и интересов. 

Общий руководитель (ОР) организует курсовое проектирование                      в училище:

· приказом по училищу закрепляет за студентами тему курсовой работы,    

· на​значает научного руководителя и консультанта;

· контролирует проведение консультаций;

· координирует деятельность студента;

· разрешает конфликтные ситуации при их наличии;

· на готовую курсовую работу назначает рецензента;

· формирует состав ГАК и организует защиту курсовой.

2.2. Научное руководство и контроль за ходом выполнения курсовой работы осуще​ствляет научный руководитель из числа преподавателей дисци​плин, по профилю которых выполняется работа, которым хорошо из​вестны интересы, возможности, индивидуальные особенности личности студента, а также консультант, являющийся специалистом данного профиля на базе практического обучения.

2.3. Основными функциями руководителя курсовой работы являются:

· участие в определении темы; 

· помощь в выборе работы и об​работки результатов исследования, 

· составление плана-задания курсовой работы совместно со студентом             и кон​сультантом;

· оказание студенту помощи в разработке календарного графика работы           на весь период ее выполнения;

· оказание помощи студенту в подборе необходимой литературы;

· контроль за ходом выполнения курсовой работы и оказание помощи           по вопро​сам ее организации и содержания на каждом этапе;

· оказание помощи студенту в оформлении курсовой работы;

· составление письменного отзыва на курсовую работу.

Основной формой научного руководства являются консультации, которые прово​дятся в училище 1 раз в неделю.

Научному руководителю следует работать в тесном контакте                            с консультантом, который, как правило, является опытным специалистом данного профиля, на базе которого работает студент. Благодаря этому, решается одна из главных проблем - возможность работы на объекте по теме курсовой.

2.4. Основными функциями консультанта курсовой работы являются:

· организация оптимальной практической базы для выполнения курсовой рабо​ты, налаживание деловых контактов на объектах;

· предоставление документальных материалов практического здравоохранения, лабораторных данных объектов контроля;

· помощь в изучении и использовании деловой документации;

· контроль за ходом выполнения курсовой работы и оказание помощи по вопро​сам ее организации и содержания на каждом этапе;

· составление письменного отзыва на курсовую работу. В зависимости от потребности в консультации они могут быть систематические, эпизодические или разовые.

2.5. Рецензент подбирается из числа опытных специалистов по проблеме курсовой работы. Рецензия на работу составляется представителем практического здра​воохранения по профилю работы, научным сотрудником соответствующей ка​федры высшего медицинского учебного заведения, врачами ЦРБ не являющимися консультантами. 

2.6. Письменный отзыв о дипломной работе и рецензия должны включать:

- заключение о соответствии содержания работы заявленной теме;

- оценку полноты разработки вопросов, заявленных в плане работы;

- оценку практической значимости работы;

- оценку практической и теоретической подготовки студента, проявленной во время выполнения курсовой работы;

- оценку качества оформления курсовой работы;

- заключение об актуальности работы, возможности использования ее результатов для практического здравоохранения и оценку работы                    в целом.

2.7. Курсовая  работа, отзывы руководителя, консультанта, рецензии предоставляются заместителю директора по учебной работе  за 7 дней              до защиты.

3.   ПОЛОЖЕНИЯ ПО ОРГАНИЗАЦИИ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ СТУДЕНТА НАД  КУРСОВОЙ РАБОТОЙ
3.1   Курсовая работа является одним их основных видов самостоятельной работы студентов, направленной на закрепление, углубление и обобщение знаний по учебным дисциплинам профессиональной подготовки, овладение методами научных исследований, формирование навыков решения творческих задач в ходе научного исследования.

     Выбор той или иной темы зависит от профиля подготовки студента, а также от      его личных интересов и наклонностей.

3.2  Курсовая работа – это документ, представляющий собой форму отчетности самостоятельной работе студента, содержащий систематизированные сведения по определенной теме.

3.3  Курсовой проект - это документ, представляющий собой форму отчетности самостоятельной работе студента, включающий аналитическую, графическую и расчетную часть.

3.4  Целью выполнения курсовых работ / проектов является формирование навыков самостоятельного творческого решения профессиональных задач.

3.5  Задачами выполнения курсовых работ / проектов является систематизация, закрепление, углубление и расширение приобретенных студентом знаний, умений, навыков по определенному комплексу учебных дисциплин.

3.6  При выполнении курсовых работ / проектов студент должен продемонстрировать способности:

· выдвинуть научную / рабочую гипотезу;

· собрать и критически проанализировать полученные материалы;

· систематизировать и обобщить имеющую информацию;

· самостоятельно решить поставленные творческие задачи;

· логически обосновать и сформулировать выводы, предложения и рекомендации.

3.7  Особенности курсовых работ/проектов в зависимости от года обучения проявляются в постепенном усложнении объектов и методов исследования/проектирования.

4.  МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ  ДЛЯ СТУДЕНТОВ
4.1 Студент выполняет курсовую работу по утвержденной теме в соответствии с заданием и планом-графиком под руководством преподавателя, являющегося его научным руководителем.

4.2 Научный руководитель составляет задание на курсовую работу, осуществляет ее текущее руководство. Текущее руководство курсовой работой включает систематические консультации с целью оказания организационной и научно-методической помощи студентам, контроль за осуществлением выполнения работы в соответствии с планом графиком, проверку содержания и оформления завершенной работы.

4.3 Выбор и утверждение темы курсовой работы.

4.3.1. Студент может выбрать тему курсовой работы из числа тем, предложенной цикловой комиссией.

4.3.2. Тематикой курсовой работы, задания на их выполнение утверждаются последовательно цикловой комиссией (малым советом училища), приказом по училищу, закрепляя за студентом тему курсовой работы согласовав с общим руководителем.

4.4 Разработка задания на выполнение курсовой работы.

4.4.1. Задание на выполнение курсовой работы является нормативным документом, устанавливающим границы и глубину исследования, разработку темы, а также сроки предоставления работы в цикловую комиссию, в завершенном виде.

4.4.2. В «Задании» указывают:

· Тему курсовой работы;

· Перечень основных вопросов, подлежащих исследованию или разработке;

· Срок сдачи выполненной курсовой работы на цикловую комиссию.

4.4.3. Задание на выполнение курсовой работы составляется  в двух экземплярах на типовых бланках /Приложение № 1/, подписывается студентом и научным руководителем. Один экземпляр задания выдается студенту, другой остается цикловой комиссии.

4.4.4. Изменение «Задания» производится решением цикловой комиссии по письменному представлению научного руководителя и с согласия общего руководителя.

4.5 План –график выполнения курсовой работы содержит сведения об этапах работы, результатах, сроках выполнения задания, отметки научного руководителя о выполнении объемов работы /дата, подпись/. /Приложение № 2/.
5. СТРУКТУРА КУРСОВОЙ РАБОТЫ

5.1 Структурными элементами курсовой работы являются: обложка, титульный лист, задание, реферат, оглавление, введение, основная практическая часть, заключение, список литературы, вспомогательные указатели, приложения.

5.2 Обложка курсовой работы должна содержать:
· Полное наименование учебного заведения, министерства;

· Название темы курсовой работы;

· Название вида документа: курсовая работа/дипломный проект;

· Наименование места и год выполнения /Приложение № 3/.

5.3 Титульный лист курсовой работы должен содержать следующие сведения:
· Полное наименование министерства, училища, цикловой комиссии;
· Классификационные индексы 001, 002, 006;
· Название темы курсовой работы/дипломного проекта;

· Название вида документа: курсовая работа/дипломный проект;
· Сведения об исполнителе /Ф.И.О. студента, номер группы, отделение, подпись/;
· Сведения о научном руководителе /Ф.И.О., предмет, квалификационная категория/;
· Сведения о председателе цикловой комиссии /Ф.И.О., квалификационная категория/;
· Сведения о допуске курсовой работы к защите / дата допуска/;
· Наименование места и года выполнения /Приложение № 4/.
5.4 Задание на курсовую работу оформляет в соответствии с пунктом 4.4 настоящего стандарта с указанием целей и задач курсовой работы.
5.5 Реферат – изложение главных положений и основных выводов курсовой работы. Объем реферата не должен превышать одну тысячу знаков.
5.6 Оглавление должно содержать перечень структурных элементов курсовой работы, с указанием номеров страниц, с которых начинается их месторасположение в тексте, в том числе:
· Введение;

· Главы, параграфы, пункты, подпункты;

· Заключение;

· Список литературы;

· Вспомогательные указатели;

· Приложения /Приложение № 5/.

5.7 Введение характеризует актуальность и социальную значимость темы, степень ее практической значимости; цели и задачи, объект и предмет, базу научного исследования методы сбора и обработки информации, научные гипотезы, обоснование выбора использованных источников.
5.8 Основная часть курсовой работы
5.8.1 Основную часть следует делить на главы, параграфы, пункты и подпункты. Каждый элемент основной части должен составлять собой законченный в смысловом отношении фрагмент работы.

5.8.2 В структуре основной части должно быть выделено не менее 2-х глав, а в их составе не менее 2-х параграфов и включающих теоретическую и практическую части курсовой работы.

5.8.3 Обязательным структурным элементом основной части курсовой работы является  аналитический обзор темы и анализ полученных данных.

5.8.3.1. Аналитический обзор представляет собой результат аналитико-синтетической переработки совокупности документов по определенной теме, содержащий обобщенные и критически проанализированные сведения об истории, современном состоянии, тенденциях и перспективах развития предмета обзора.
5.8.3.2. В практической части студент систематизирует и анализирует результаты исследований. С помощью профессиональных знаний и умений, способности творчески мыслить студент ищет пути решения данной проблемы.
5.8.3.3. К тексту аналитического обзора предъявляются следующие требования:
· Полнота и достоверность информации;

· Наличие критической оценки использованной информации;

· Логичность структуры;

· Композиционная целостность;

· Аргументированность выводов;

· Ясность, четкость и лаконичность изложения.

5.9 В «Заключении» приводятся главные выводы, характеризующие в сжатом виде итоги  проделанной работы; излагаются предложения и рекомендации по внедрению полученных результатов и дальнейшему развитию темы, указывается их практическая и теоретическая значимость. В «Заключении» не допускается повторения содержания введения и основной части, в частности выводов, сделанных по главам. Важнейшие требования к заключению краткость, обстоятельность, убедительность. Венцом всей работы является предложения автора по решению изученной проблемы.
5.10  Список литературы.
5.10.1 Основные требования, предъявляемые к списку литературы:

· Соответствие темы курсовой и полнота отражения всех аспектов ее рассмотрения;

· Наличие опубликованных и неопубликованных документов;

· Разнообразие видов изданий: нормативные, справочные, ученые, научные, производственно-практические и другие;

· Отсутствие морально устаревших документов.

5.10.2 Библиографические описания документов располагаются в алфавитном порядке по первым их элементов – авторским заголовкам / фамилии или инициалы авторов /  или по основным заглавиям.

5.10.3 Упорядоченный список литературы должен быть пронумерован по порядку записей арабскими цифрами с точкой.

5.11  Вспомогательные указатели.
В состав указателей курсовой работы могут входить:

· список сокращений;

· список условных обозначений;

· указатель авторов;

· указатель таблиц и др.

5.12  Приложения  призваны облегчить восприятие содержания работы и могут включать: материалы, дополняющие тексты; таблицы вспомогательных данных, инструкции, анкеты, методики, алгоритмы задач, характеристики аппаратуры и приборов, применяемых при выполнении работы; протоколы испытаний и т.д.

5.12.1. Правила представления приложений:

· Приложения помещают в конце курсовой работы;

· Каждое приложение должны начинаться с новой страницы и иметь содержательный заголовок;

· Приложения нумеруют арабскими цифрами порядковой нумерацией.          Номер приложения размещают в правом верхнем углу над заголовком приложения после слова «Приложение».

· Приложения должны иметь общую с остальной частью курсовой работы сквозную нумерацию страниц.

5.12.2. На все приложения в основной части курсовой работы должны быть ссылки.

6.  ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДСТАВЛЕНИЮ СОДЕРЖАНИЯ ТЕКСТОВОЙ ЧАСТИ КУРСОВОЙ РАБОТЫ

6.1 Содержание текстовой части курсовой работы может быть представлено в виде собственно текста, таблиц и др. составляющих

6.2 Текст курсовой работы
6.2.1. Текст курсовой работы должен отвечать следующим основным формальным требованиям:

· Четкость структуры;

· Логичность и последовательность;

· Точность приведенных сведений;

· Ясность и лаконичность изложения материала;

· Соответствие изложения материала нормам литературного русского языка.

6.2.2. В тексте курсовых работ могут быть ссылки на документы.

6.3 Таблицы  представляют собой форму организации материала, позволяющую систематизировать и сократить текст, обеспечить обозримость и наглядность информации

6.3.1. Правила  обозначения таблиц: 

· Каждая таблица должна иметь название, точно и кратко отражающее ее содержание. Название таблиц помещают над ней;

· Таблицы нумеруют арабскими цифрами порядковой нумерацией в пределах всего текста.

7.  ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ТЕКСТОВОЙ ЧАСТИ КУРСОВОЙ РАБОТЫ

7.1      Правила оформления текста курсовой работы определяются ГОСТ 7.32

7.2    Текст курсовой работы может быть выполнен рукописным, машинописным  способом, а также с применением др. устройств (компьютерный шрифт 14, интервал 1,5)

7.3    Страницы текста должны соответствовать формату А4/А3/

7.4   Текст следует размещать на одной стороне бумаги с соблюдением следующих размеров полей: левое –не менее 30мм., правое - не менее 10мм., верхнее -не менее 15мм., нижнее - не менее 20мм

7.5      Нумерация страниц курсовой работы  

7.5.1 Страницы текста нумеруются арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту.

7.5.2 Титульный лист включается в общую нумерацию страниц текста. Номер страницы на титульном листе не проставляется.
7.6 Введение, главы основной части, заключение, список литературы вспомогательные указатели и приложения должны начинаться с новой страницы и иметь заголовок, напечатанный прописными буквами.

7.7   Подготовленный в соответствие с вышеуказанными требованиями текст курсовой работы оформляется в специальную папку.

8.  ПОРЯДОК  ЗАЩИТЫ  КУРСОВЫХ РАБОТ

8.1 Завершенная  курсовая работа вместе с планом графиком ее выполнения передается студентом в цикловую комиссию за неделю до защиты для ее анализа.

8.2 Допуск студента к защите курсовой работы осуществляет научный руководитель и направляет на рецензию
8.2.1  Принятие решения о допуске студента  к защите курсовой работы осуществляется заместителем директора по  учебной работе с указанием даты допуска, предварительно заслушивается работа на предзащите. Допустимы изменения в работе после рецензии.
8.3  Защита курсовой работы
8.3.1 Защита курсовой работы носит публичный характер и включает доклад студента, а также его обслуживание

8.3.2 В докладе студент освещает актуальность и социальную значимость темы, цель и задачи, объект и предмет работы, раскрывает сущность проблемы и свой вклад в ее решение, характеризует итоги проведенной работы.  Делается сообщение в течение 10-15 минут.
8.3.3 Порядок обсуждения курсовой работы предусматривает: ответы студентов на вопросы членов комиссии и других лиц, выступление научного руководителя, дискуссию по защите курсовой работе.

8.3.4 Решение об оценке курсовой работы принимается членами комиссии по результатам анализа предъявленной курсовой работы, докладе студента и его ответа на вопросы.

8.4 Курсовая  работа оценивается, в соответствии со сле​дующими критериями:

5 «отлично» - избранная тема актуальна, в работе использованы различные науч​ные методы исследования, представлено глубокое теоретическое обоснование те​мы, определена практическая значимость работы, работа написана хорошим лите​ратурным языком, выстроена             в точной логической последовательности; содержа​ние доклада последовательное, логичное, конкретное, свободное владение профессиональной терминологией, студент грамотно и четко отвечает         на вопросы членов комиссии, оформление курсовой работы,                            в соответствии с требованиями, отзывы рецензента и руководителя положительные;

4 «хорошо» – в работе использованы однотипные методы исследования, работа со​держит достаточно глубокое теоретическое обоснование темы, определена практи​ческая значимость работы, содержание доклада последовательное, логичное, кон​кретное, свободное владение профессиональной терминологией, затруднение с от​ветами на вопросы членов комиссии, отступление от требований к оформлению курсовой работы, отзывы рецензента и руководителя положительные;

3 «удовлетворительно» - в работе использованы однотипные методы исследова​ния, работа содержит достаточно глубокое теоретическое обоснование темы, опре​делена практическая значимость работы, содержание доклада непоследовательное, неконкретное, затруднения          с ответами на вопросы членов комиссии, отступления от требований           к оформлению курсовой работы, имеются замечания к содержа​нию           и оформлению работы со стороны рецензента и руководителя;

2 «неудовлетворительно» - вместо теоретического и практического исследования в работе содержатся только выписки из литературных источников, не проведены практические исследования, содержание доклада непоследовательное, неконкрет​ное, студент плохо ориентируется в представленном материале, имеются замечания к содержанию и оформлению работы со стороны рецензента и руководителя.

Оценки курсовых работ объявляются студентам в день защиты после оформле​ния протоколов заседания комиссии, которые составляются отдельно на каждую работу по установленной форме. Прото​колы подписываются председателем, заместителем председателя, ответственным секретарём и всеми членами комиссии и хранятся в делах училища.

Дата проведения защиты курсовых работ устанавливается заседанием  комиссии. Оценки курсовых работ заносятся в ведомость и учитывается при решении вопроса о допуске студента к преддипломной практике.
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20___
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Образец оформления титульного листа курсовой работы
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Дата ________________Рецензент___________________Подпись____________

Перечень предлагаемых тем для курсовых работ студентов 

отделения 060101 «Лечебное дело» 
1. «Стерилизация хирургического инструментария и перевязочного материала».

2. «Хирургическая инфекционная профилактика внутрибольничных инфекций».

3. «Предоперационная подготовка больных к операции».
4. «Асептика и антисептика».
5. «Заболевания, периферической нервной системы: вертеброгенные корешковые синдромы на фоне шейного остеохондроза позвоночника».

6. «Инфекционное заболевание нервной системы: менингококковый менингит, этиология, клиника, лечение».
7. «Нарушение мозгового кровообращения: ишемический инсульт, этиология, клиника, лечение, реабилитация».
8. «Нарушение мозгового кровообращения: геморрагический инсульт, этиология, клиника, лечение, реабилитация».
9. «Разнообразие клинических форм туберкулеза».
10. «Особенности течения туберкулеза на фоне сопутствующих заболеваний».
11. «Особенности течения туберкулеза у детей и подростков».
12. «Динамика заболеваемости туберкулезом в Балашовском районе».
13. «Особенности течения сахарного диабета у лиц пожилого возраста».
14. «Профилактика инфаркта миокарда».
15. «Динамика заболеваемости патологии сердечнососудистой системы в г. Балашове».
16. «Значение ранней диагностики онкозаболеваний».
17. «Организация работы фельдшера ФАПа».
18. «Социально-психологические проблемы работы фельдшера скорой медицинской помощи».
19. «Противоэпидемические мероприятия в очаге кишечных инфекций».
20. «Противоэпидемические мероприятия в очаге инфекций дыхательных путей».
21. «Диарейно-диспептический синдром в практике фельдшера».
22. «Желтушный синдром в практике фельдшера».
23. «ВИЧ-инфекция и общество».
24. «ВИЧ, СПИД инфекции и современная медицина. Основные проблемы и пути их решения».
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