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1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом «Об    образовании в Российской Федерации» от 29 декабря 2012 года N 273-ФЗ,       требованиями Федеральных государственных образовательных стандартов среднего профессионального образования по специальностям «Лечебное дело», «Фармация», «Сестринское дело».

1.2. Тематика курсовой работы должна соответствовать содержанию одного или нескольких профессиональных модулей.

1.3. Выполнение курсовой работы является одним из видов учебной деятельности по профессиональному модулю и реализуется в пределах времени, отведенного на его изучение.
1.4. Выполнение студентом курсовой работы проводится с целью:

- систематизации и закрепления полученных теоретических знаний и практических умений по профессиональным модулям;

- углубления теоретических знаний в соответствии с заданной темой;

- формирования умений применять теоретические знания при решении поставленных задач;

- формирования умений использовать справочную, нормативную и правовую документацию и научно-методическую литературу;

- развития творческой инициативы, самостоятельности, ответственности и организованности студентов;

- формирования общих и профессиональных компетенций студентов;

- подготовки студентов к государственной итоговой аттестации.
II. Организация разработки тематики курсовых работ

2.1. Тематика курсовых работ разрабатывается преподавателями профессиональных модулей, по профилю которых выполняется работа. Тематика рассматривается и принимается ЦМК, утверждается заместителем директора по учебной  работе.

2.2.  Тема курсовой работы может быть предложена студентом при условии обоснования им ее целесообразности.

2.3. Тема курсовой работы может быть связана с программой производственной практики студента.

2.4. Курсовая работа может стать составной частью дипломной работы.
2.5. Закрепление за студентом темы курсовой работы осуществляется на основании личного заявления (Приложение № 5).
III. Требования к структуре и оформлению курсовой работы

3.1. По содержанию курсовая работа может носить реферативный, практический или опытно-экспериментальный характер. По объему курсовая должна быть не менее 10 страниц печатного текста.

3.2. По структуре курсовая работа реферативного характера состоит из:
- введения, в котором раскрываются актуальность, формулируется цель и задачи работы;

- теоретической части, в которой даны история вопроса, уровень разработанности проблемы в теории и практике;

- заключения, в котором содержатся выводы и рекомендации относительно возможностей использования материалов работы;

- списка источников и  литературы;

- приложений.

3.3. Структура курсовой работы практического характера представлена следующим образом:
	Введение
	актуальность, гипотеза, формулируются объект и предмет исследования, цели и задачи работы, методы исследования

	Основная часть
	Теоретическая часть
	Практическая часть

	
	теоретические основы, история вопроса, уровень разработанности проблемы в теории и практике
	расчеты, графики, таблицы, схемы

	Заключение 
	выводы и рекомендации о возможности практического применения материалов работы, подтверждение гипотезы

	Список источников и  литературы

	Приложение


3.4. По структуре курсовая работа опытно-экспериментального характера выглядит следующим образом:

	Введение
	актуальность, гипотеза, формулируется объект и предмет исследования, цель и задачи работы, методы исследования

	Основная часть
	Теоретическая часть
	Практическая часть

	
	теоретические основы, история вопроса, уровень разработанности проблемы в теории и практике
	план проведения эксперимента, характеристики методов экспериментальной работы, обоснование выбранных методов, основные этапы  эксперимента, обработка и анализ результатов экспериментальной работы

	Заключение 
	выводы и рекомендации о возможности применения полученных результатов, подтверждение гипотезы

	Список источников и  литературы

	Приложение


3.5.  Правила представления приложений:

· приложения помещают на  страницах, следующих за списком источников и литературы;

· приложения располагают в порядке появления на них ссылок в тексте курсовой работы; 

· каждое приложение должно начинаться с новой страницы и иметь содержательный заголовок; 

· приложения нумеруются арабскими цифрами. Порядковый номер размещают в правом верхнем углу над содержательным заголовком после слова Приложение;

· на все приложения в основной части курсовой  работы должны быть ссылки.
· страницы приложения не нумеруются.

3.6.  Курсовая работа выполняются на компьютере в одном экземпляре, и оформляется только на лицевой стороне белой бумаги следующим образом:

- размер бумаги стандартного формата А 4 

- поля: левое – 30 мм, верхнее – 20 мм, правое – 10 мм, нижнее – 20 мм.

- ориентация: книжная

- шрифт: Times New Roman.

- кегель: - 14 пт  в основном тексте, 12 пт в сносках, таблицах

- междустрочный интервал: полуторный в основном тексте

- расстановка переносов – автоматическая

- форматирование основного текста  – в параметре « ширина »

- цвет шрифта – черный

- красная строка – 1,5 см

3.7.  При оформлении работы необходимо соблюдать равномерную плотность, контрастность и чёткость изображения по всей работе. Не должно быть помарок, перечеркивания, сокращения слов, за исключением общепринятых. По всей работе следует выдерживать принцип единообразия сокращений, т.е. одно и тоже слово везде сокращается одинаково. Не допускается полужирное начертание в работе, кроме названий структурных элементов курсовой работы.

При нумерации страниц курсовой  работы выполняются следующие требования:

Страницы текста нумеруют арабскими цифрами внизу справа. Номер титульного листа не проставляется, но включается в общую нумерацию работы. Нумерация начинается с «ВВЕДЕНИЕ». 

3.8. При оформлении курсовой работы заголовки должны соответствовать следующим требованиям:

Все структурные элементы работы: введение, главы основной части, заключение, список источников и литературы, приложения должны начинаться с новой страницы. 

Структурные элементы печатаются прописными буквами (полужирное начертание) и выравниваются по левому краю (без красной строки), не подчеркиваются. Точки в конце структурных элементов не ставятся, в структурном элементе «Введение»   названия основных элементов (актуальность, цель, задачи, объект, предмет, методы исследования, гипотеза) выделяются курсивом. В других случаях использование курсива в работе не допускается.

3.9. Оформление параграфов. Расстояние между главами и параграфами должно быть равно 3 интервалам. 

Расстояние между названием параграфа и последующим текстом должно быть равно 1,5 интервала. Заголовки параграфов пишутся строчными буквами (первая буква заголовка параграфа заглавная), полужирное начертание и выравниваются по левому краю (без красной строки). Если заголовок или подзаголовок включает несколько предложений, их разделяют точкой.

Главы работы должны иметь порядковую нумерацию и обозначаться арабскими цифрами с точкой прописными буквами, располагается по левому краю (полужирное начертание).  Параграфы должны иметь порядковую нумерацию в пределах каждой главы. Номер включает номер главы и порядковый номер параграфа, отделённый точкой, например: 1.1., 1.2., 2.1., 2.2., 2.3. и т.д.

3.10.  Оформление иллюстраций. Иллюстрации (рисунки, графики, диаграммы,  и т.д.) располагаются в работе непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице. Все иллюстрации должны быть пронумерованы (внизу, по центру). Если иллюстрация в работе единственная, то она не нумеруется. Все иллюстрации необходимо снабжать надписью (кегель – 12 пт, междустрочный интервал – 1,0, выравнивание по центру) которая должна содержать 3 элемента: 

· наименование сюжета, обозначаемого сокращенным словом Рисунок; 

· порядковый номер иллюстрации, который указывается без знака номера арабскими цифрами; 

· тематический заголовок иллюстрации (без кавычек), содержащий текст с характеристикой в краткой форме, например: Рисунок 1. Строение цветка

Аналогично оформляются и другие виды иллюстративного материала, такие как диаграмма, схема, фотография и т.д. Иллюстрация выполняется на одной странице.

Ссылки по тексту оформляются: (Рис.1), (Табл.1), (Диаг.1), (Сх.1). 

IV. Организация выполнения и защиты курсовой работы

4.1. Общее руководство и контроль за ходом выполнения курсовой работы осуществляет руководитель из числа преподавателей профессиональных модулей, по профилю которых выполняется работа. 
4.2. В ходе консультаций преподавателем разъясняются назначение и задачи, структура и объем, принципы разработки и оформления, примерное распределение времени на выполнение отдельных частей курсовой работы, даются ответы на вопросы студентов.

4.3. Выполнение курсовой работы может быть одной из форм промежуточной аттестации, проведения экзамена (квалификационного) по профессиональному модулю. 

4.4. Курсовая работа оценивается по пятибалльной системе. При определении итоговой отметки защиты курсовой работы учитываются: доклад (защитное слово) студента; ответы на вопросы. Оценка выставляется в журнал учебных занятий.
4.5. Студентам, получившим неудовлетворительную оценку по курсовой работе, предоставляется право выбора новой темы курсовой работы или, по решению преподавателя, доработки прежней темы и определяется новый срок для ее выполнения и защиты.
4.6. Критерии оценивания курсовой работы
Оценка «отлично» выставляется при выполнении курсовой работы в полном объеме; работа отличается глубиной проработки всех разделов содержательной части, оформлена с соблюдением установленных правил; студент свободно владеет теоретическим материалом, безошибочно применяет его при решении задач, сформулированных в задании; на все вопросы дает правильные и обоснованные ответы, убедительно защищает свою точку зрения.

Оценка «хорошо» выставляется при выполнении курсовой работы в полном объеме; работа отличается глубиной проработки всех разделов содержательной части, оформлена с соблюдением установленных правил; студент твердо владеет теоретическим материалом, может применять его самостоятельно или по указанию преподавателя; на большинство вопросов даны правильные ответы, защищает свою точку зрения достаточно обосновано.

Оценка «удовлетворительно» выставляется при выполнении курсовой работы в основном правильно, но без достаточно глубокой проработки некоторых разделов; студент усвоил только основные разделы теоретического материала и по указанию преподавателя (без инициативы и самостоятельности) применяет его практически; на вопросы отвечает неуверенно или допускает ошибки, неуверенно защищает свою точку зрения.

Оценка «неудовлетворительно» выставляется, когда студент не может защитить свои решения, допускает грубые фактические ошибки при ответах на поставленные вопросы или вовсе не отвечает на них.
V. Хранение курсовых работ

5.1. Выполненные студентами курсовые работы хранятся один год. По истечении указанного срока все курсовые работы, не представляющие интереса, выдаются студентам.
5.2. Лучшие курсовые работы, представляющие учебно-методическую ценность, могут быть использованы в качестве учебных пособий.
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